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An alle Ausbildungskanzleien mit freundlicher Unter-
in Hannover und Umgebung stiitzung durch:

4

,/r/l

Langenhagen, 25.08.2026
Rechtsanwalts- und
Notarverein Hannover eV,

SEMINAR
,Herzlich willkommen im Notariat“

Wir freuen uns, dass Sie in diesem Jahr ausbilden. Gern unterstiitzen

wir Sie in Zusammenarbeit mit einer erfahrenen Rechts- und Notarfach-

wirtin im Rahmen eines Grundlagen-Seminars rund um das Notariat. Ziel

ist es, Ihren Auszubildenden erste spezielle Einblicke in den Bereich des

notariellen Téatigkeitsbereichs und die Aufgaben der ReNo zu vermitteln ’ _

sowie aufkommende Fragen zum Notariat bereits zu Beginn der Ausbil- ReNO
dung zu beantworten. Biirodienstleistungen

Hierzu laden wir zu unserer Einfiihrungsveranstaltung des ReNo in Han-
nover und Umgebung e.V. in Kooperation mit dem Rechtsanwalts- und
Notarverein Hannover e.V. am

Samstag, den 07. November 2026 um 11.00 Uhr aaMlINReNoSmart
Volgersweg 5, 30175 Hannover (Erdgeschoss) P

fur Kanzlei- und Notariatsmitarbeiter

in der Geschéftsstelle des Rechtsanwalts- und Notarverein Hannover
e.V. ein.

Das Seminar richtet sich nicht nur an Auszubildende. Gern kénnen auch
Quereinsteiger, Berufsstarter und Wiedereinsteiger an der Veranstal-
tung teilnehmen. Jeder Interessierte ist gern gesehen.

Die ersten Schritte im Anwaltsbereich sind bereits getan, die ersten Ar-
beitsablaufe sind schon gefestigt. Nun kann der nachste gro3e Schritt
kommen — die Arbeit im Notariat. Und auch hier stellen sich dieselben
Fragen: Was kommt auf mich zu? Werde ich die Aufgaben bewaltigen
konnen? Verstehe ich jemals das Juristen-Deutsch? An wen kann ich
mich wenden, wenn etwas nicht gut lauft oder ich Unterstitzung beim
Lernen bendtige? Viele Informationen und Fragen stehen im Raum, die
erst einmal eingeordnet werden mussen.

Wir sind engagierte Kolleginnen und Kollegen mit langjéhriger Berufser-
fahrung im Rechtsanwalts- und/oder Notarbereich, méchten den Weg
der Auszubildenden gern weiterhin begleiten und die Kolleginnen und
Kollegen, die sich fur einen Quer- und Wiedereinstieg entschieden
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haben, bei ihrem neuen Weg unterstiitzen. Denn auch wir haben mal (klein) angefangen und erinnern
uns auch nach vielen Jahren noch daran, dass es nichtimmer einfach war. Es hilft ungemein, von Beginn
an ein gutes Netzwerk zu haben, um Ideen auszutauschen oder unbefangen Fragen stellen zu kdnnen.

Deshalb haben wir uns zusammen mit einer erfahrenen Rechts- und Notarfachwirtin ein Konzept Uber-
legt, mit dem wir eine Einfihrung in den abwechslungsreichen Bereich des Notariats sowie einen Aus-
blick auf den Verlauf der Ausbildung geben und viele praktische Tipps und Tricks verraten:

» Was genau beinhaltet die Arbeit eines Notars/einer Notarin?

» Was unterscheidet die Arbeit eines Rechtsanwalts/einer Rechtsanwaltin von der Arbeit eines
Notars/einer Notarin?

» Datenschutz, Verschwiegenheit, Geheimhaltungspflicht

» Was macht ein/e Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r?

» Infos von Aktenan- bis Aktenablage

» Hinweise zum Geldwaschegesetz

» Erklarung grundlegender Begriffe von A wie Apostille bis Z wie Zustimmung

» Welche Gesetze sind im Notariat einschlagig?

» Infos zur Nutzung von XNP inkl. enova

» nfos zur Bearbeitung von Unterschriftsbeglaubigungen, d. h. von Genehmigungen Uber Er-
bausschlagungen, sonstigen Erklarungen bis hin zu Loéschungsbewilligungen und Doku-
mente fur das Ausland mit Apostillen

» Infos zur Bearbeitung von Vertragen wie Ehevertragen und Kaufvertragen tiber Gesellschafts-

grindungen bis zu Vorsorgevollmachten, Testamente und Erbscheinsantrage
» Ausfiihrungen zu Vollzugstatigkeiten
» Berufsschule und Notarkammer

Im Anschluss an unser Seminar mochten wir in lockerer Atmosphére die Teilnehmenden kennenlernen
und stehen fur Fragen sehr gern zur Verfiigung.

Die Kosten betragen 96,00 € pro Person, Mitglieder eines RENO-Ortsvereins zahlen einen um 15 %
ermafigten Beitrag in Hohe von 81,60 € fir diese Veranstaltung. Bitte unterstiitzen Sie Ihre Auszubil-
denden mit der Zahlung des Teilnahmebeitrages. Eine entsprechende Rechnung erhalten Sie nach Ein-
gang der Anmeldung. Die vorhandenen Platze werden in der Reihenfolge des Eingangs der Anmeldun-
gen vergeben.

Fur einen kleinen Snack und Getranke ist selbstverstandlich gesorgt. AuRerdem erhalt jeder Seminar-
teilnehmer und jede Seminarteilnehmerin eine Goody Bag mit tollem Inhalt.

Und zum Schluss ein paar Hinweise in eigener Sache: Ihre Mitarbeitenden, Kolleginnen, Kollegen oder
Ihre Auszubildenden mdchten Mitglied in unserem Verein werden? Unsere Mitgliedsantrage finden Sie
auf unserer Homepage unter https://reno-vereinigung-hannover.de/verein/mitgliedschaft/. Dort finden
Sie auch weitere Informationen rund um die Mitgliedschaft und unseren Verein.

Und noch eine kleine Uberraschung: Im Dezember verlosen wir ein paar kostenlose einjahrige Mitglied-
schaften fur Auszubildene in unserem Verein. Die Teilnahmebedingungen werden zeitnah auf unserer
Homepage veroffentlicht werden.

Wir freuen uns auf viele Teilnehmerinnen und Teilnehmer und auch auf neue Mitglieder in unserem
Verein.

Wir sind fur Euch da — Gemeinsam mehr erreichen!

Mit freundlichen GrifRen

(¢ 9 CL\QQ

Anlagen:
? E N O Seminaranmeldung

Merkblatt Datenschutz

ReNo in Hannover und Umgebung e.V.
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Per E-Mail bitte ausgefilltan:  seminare@reno-vereinigung-hannover.de

Anmeldung zum Seminar
,Herzlich willkommen im Notariat*
am 07.11.2026, 11:00 Uhr

Teilnehmerdaten

Anrede

Vorname

Nachname

StraRe und Hausnummer

PLZ

Ort

E-Mail

Telefonnummer

Ist eine Mitgliedschaft in einem
Ortsverein vorhanden? Wenn ja, in
welchem Ortsverein?

Kanzlei

mit Anschrift

Abweichende Rechnungsadresse
Kanzlei

Ansprechpartner

Stralle und Hausnummer

PLZ

Ort

E-Mail

Telefonnummer

Einverstandnis mit Rechnungs-
versand per E-Mail Ja: Nein:

Hiermit wird der vorstehende Teilnehmer/die vorstehende Teilnehmerin verbindlich zu dem
Seminar angemeldet.

Sparkasse Hannover
IBAN: DE80 2505 0180 0910 6118 66
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Sie erhalten eine Bestatigung sowie eine Rechnung tber die Seminargebihr, die bis spatestens
04.11.2026 auf das unten angegebene Konto bei der Sparkasse Hannover zu zahlen ist.

Sollten sich nicht geniigend Teilnehmer anmelden, kann das Seminar von der ReNo in
Hannover und Umgebung e.V. bis 5 Tage vor der Veranstaltung abgesagt werden. Evtl. bereits
gezahlte Seminarbetrédge werden zeitnah erstattet.

Sollte zusammen mit einer Seminaranmeldung ein Mitgliedsantrag fur den ReNo in Han-
nover und Umgebung e.V. eingereicht werden, reduziert sich die Seminargebuhr von ei-
nem Nichtmitglied (96,00 €) um 15 % auf 81,60 €. Die Vereinsmitgliedschaft beinhaltet
z.B. die monatlich kostenfreie Zusendung der Fachzeitschrift RENOpraxis.

Folgende Daten werden vom Veranstalter gespeichert:

Die Teilnehmendendaten werden durch den ReNo in Hannover und Umgebung e.V. ausschlief3-
lich zum Zweck der ordnungsgemaRen Durchfuhrung der Veranstaltung verwendet und ge-
speichert. Eine Weitergabe an Dritte findet nicht statt. Teilnehmende erklaren durch Absendung
der Anmeldung die Zustimmung.

Ort, Datum

Unterschrift und Stempel
der Kanzlei/des abweichenden Rechnungsempfangers

Sparkasse Hannover
IBAN: DE80 2505 0180 0910 6118 66
BIC: SPKHDE2HXXX
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Datenschutzerklarung Mitglieder

Mit folgenden Informationen geben wir Ihnen einen Uberblick iiber die Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten durch den Verein sowie Uber lhre Rechte nach den gesetzlichen
Bestimmungen zum Datenschutz:

1. Verantwortliche Stelle fiir die Datenverarbeitung durch den Verein ist der Vorstand, vertreten durch
die 1. Vorsitzende Kerstin Dahle, erreichbar telefonisch unter 0152/02 66 05 33 sowie per E-Mail
datenschutz@reno-vereinigung-hannover.de.

2. Der Verein verarbeitet personenbezogene Daten ausschlieBlich zu dem Zweck und nur in dem
Umfang, wie er sie im Zusammenhang mit der Begrindung, Durchfihrung und Beendigung des
Mitgliedschaftsverhaltnisses oder zur Ausiibung und Erfilillung der sich aus dem Gesetz ergebenden
Rechte und Pflichten oder Wahrung seiner berechtigten Interessen bendtigt.

Relevante Daten sind dabeiinsbesondere lhre Personalien wie Namen, Adresse, sonstige Kontaktdaten,
Bankverbindung, Geburtsdatum, aber auch Eintritts- und Austrittsdatum und die Dauer der
Mitgliedschaft. Die Erhebung der Daten erfolgt in der Regel unmittelbar bei lhnen selbst.

3. Rechtsgrundlagen fir die Verarbeitung der personenbezogenen Daten sind die
datenschutzrechtlichen Erlaubnisnormen des Art. 6 Abs. 1 DSGVO und soweit erforderlich die
Einwilligung des betroffenen Mitglieds.

4. Innerhalb des Vereins erhalten ausschlielRlich diejenigen Stellen Zugriff auf die Daten, die diese zur
Erfallung der in Ziffer 2 genannten Aufgaben brauchen. AuRRerhalb des Vereins werden |hre Daten
weitergegeben an den RENO Deutsche Vereinigung der Rechtsanwalts- und Notariatsangestellten e. V.
und an die ZAP Verlag GmbH zum Zwecke der monatlichen Zustellung der Zeitschrift ,RENOpraxis“. Eine
Absicht des Vereins, die personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an internationale
Organisationen zu Gbermitteln, besteht nicht.

5. Die Daten werden durch den Verein so lange und in dem Malie verarbeitet, als dies zur Erfiillung der
Aufgaben aus Ziffer 2 erforderlich ist. Sind die Daten danach nicht mehr erforderlich, werden sie
regelmaRig nach Erfillung der 10-jahrigen gesetzlichen Aufbewahrungspflichten gelscht, es sei denn,
die Weiterverarbeitung ist erforderlich zur Erhaltung von Beweismitteln im Rahmen der gesetzlichen
Verjahrungsfristen, die bis zu 30 Jahre, im Regelfall jedoch 3 Jahre betragen.

6. Als betroffene Person haben Sie das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Loschung, Einschrankung der
Verarbeitung, Widerspruch sowie Datenlbertragbarkeit (Art. 15 iV.m. 21 DSGVO). Auskunfts- und
Loschungsrechte stehen allerdings, soweit gesetzlich zulassig, unter den Einschrankungen der §§ 34
und 35 BDSG.

Darliber hinaus besteht fiir Sie ein Beschwerderecht bei der zustandigen Datenschutzaufsichtsbehdrde
(Art. 77 DSGVO in Verbindung mit § 19 BDSG).

7. Soweit lhrerseits eine Einwilligung erteilt worden ist, haben Sie das Recht zum jederzeitigen
Widerruf, wobei der Widerruf erst fir die Zukunft wirkt und die RechtmaRigkeit der Verarbeitung bis
zum Widerruf davon unberiihrt bleibt.

8. Im Zusammenhang mit der Mitgliedschaft sind Sie verpflichtet, Ihre personenbezogenen Daten zur
Verfigung zu stellen, da andernfalls das Mitgliedschaftsverhiltnis nicht eingegangen oder
aufrechterhalten werden kann.

9. Eine automatisierte Entscheidungsfindung einschlieBlich Profiling besteht nicht.

Erstveroffentlichung 16.02.2024 Stand 28.06.2025



